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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 69. § (1) bekezdése alapjan a belso
kontrollrendszer a kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amelynek célja a gazdalkodas szabélyszerli, gazdasagos, ésszerii
miikodtetésének tdmogatasa.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 48. §.-ban foglaltaknak megfeleléen a Telki Kozség
Onkorményzata belsd ellendrzése elkészitette a 2020. évre sz0l6 belsd ellendrzési jelentését,
melyet a jegyz6 jovahagyott.

A belsod ellendrzés tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetlen irdnyitdsaval
végezte, igy a szervezeti hierarchidban bet6ltott helyzete a Bkr. 10. §-ban foglaltakkal
Osszhangban volt. A bels6 ellen6rok munkdjukat a Belsé Ellenorzési Kézikonyv etikai kddexében
foglaltak maradéktalan betartasaval végezte, ennek sordn a targyi feltételek biztositottak voltak.

A célok elérése érdekében a belsé ellendrzés a vonatkozo jogszabalyok, az allamhaztartasért
felelébs miniszter altal kozzétett modszertani atmutatok é€s a nemzetk6zi, valamint az
allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett belsé ellendrzési standardok/iranyelvek
figyelembevételével, és a Belsé Ellenorzési Kézikonyv eldirasai szerint szabalyszerliségi,
pénziigyi, rendszer-, valamint utoellendrzéseket végez.

Az éves jelentést a Bkr., illetve a Pénziigyminisztérium altal kiadott itmutatonak megfeleloen
késziilt el.

A 2020. évre sz0lo ellen6rzési munkaterv elkészitése a kockazatelemzés alapjan felallitott
prioritdsoknak megfelelden tortént. Az intézmény sajatossagainak megfeleléen a belsod
ellenérzesi vezetd elkészitette az éves belso ellenorzési tervet, mely év kzben két alkalommal —
az ASZ ellenérzés elotti szabélyzatokkal kapcsolatos tandcsadas kapesan, majd az
ovodapegadogusok kozalkalmazotti besoroldsanak ellenérzése kovetkeztében — a jegyzod
kezdeményezésére modosult. Az igy megvaldsulo tervezés, az elrendelt ellendrzések, a
modositott munkaterv teljesitése megvalosult.

Az ellenorzeés végrehajtasat illetoen a Bkr. iranyado eldirasainak ¢€s tartalmi kvetelményeinek
eleget téve, az ellendrzést végrehajtok az ellendrzeések lefolytatasdhoz ellenérzési programot
készitettek, az ellenorzést végzoket a koltségvetési szerv vezetoje megbizolevéllel latta el. A
Bkr. 35-37. § utmutatasai alapjan elvégzett belsé ellendrzésekrol a 39. §-ban eloirt
kovetelmények szerint minden esetben ellendrzési jelentés késziilt.

Az éves tervben meghatarozott ellendrzések végrehajtasakor kiilonosen nagy hangsulyt
helyeztiink arra, hogy a belsé ellendrzés tapasztalatai tamogassak a vezetdség munkajat.



Kiiléngsen fontosnak tartjuk, hogy a vezetok rendelkezésére alljanak a megfelel6, pontos €s
naprakész informéciok annak érdekében, hogy az Onkorméanyzat pénziigyi irdnyitasi és
ellenérzési rendszerei megfeleléen biztositsak a gazdalkodassal kapcsolatos célok és
tevékenységek Osszhangjat, illetve, hogy az eszkdzokkel és forrdsokkal valo gazdilkodés soran
ne keriiljén sor pazarlasra, visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznélasra.

A belsd ellenodrzést kiils6 munkatéarsként 2 6 belsé ellendr latja el. A belsd ellendrzés kiilsod
szolgaltatoként a sajat eszkbzeivel, megfeleld technikai és informatikai hattér eszkozokkel latja
el feladatait.

A rendelkezésre allo kapacitassal a Belsé Ellendrzés a 2020. évben 2 terv szerinti vizsgalatot
realizalt, amely az ellenérzés tipusa alapjan 4 db ellenorzést jelentett. (vizsgalat tipusa szerint |
db pénziigyi, 2 db szabalyszeriiségi ellendrzés) A vizsgalat szervezeti egységek az ellendrzési
jelentésekben megfogalmazott javaslatokat elfogadtak, végrehajtasukra — két kivétellel —
intézkedési tervet készitettek. Egy esetben a belsod ellenéri megallapitast nem fogadta el az
dvodavezet, mert nem tartotta indokoltnak, illetve egy esetben megsziintek a megallapitasra
vonatkozd koriilmények. A targyévben eloirt intézkedés megvalosult. Az elozé évrdl athuzodo
intézkedések egy kivétellel teljesiiltek. Hat intézkedés végrehajtasi hatarideje 2021. évre
athuzodott.

Soron kiviili ellenérzés végrehajtasara 2020. évben nem Keriilt sor, a tervezett 2 ellen6ri napot a
belso ellendrzés tanacsadasi tevékenységre hasznalta fel.

A belsé ellenér az allamhaztartasrol szolo, 2011, évi CXCV. torvény 70. § szerint a
koltségvetési szervnél belsé ellendrzési tevékenységet végzok szakmai tovabbképzési
kotelezettségének eleget tett. A belsd ellendrok képzettségi szintje a Bkr. 24/A. §-ban
foglaltaknak megfelel, rendszeres szakmai képzésiik targyévben biztositott volt.



I. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatiasa énértékelés alapjan

I/1. Az éves ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
1/1/1. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenorzések osszesitése

A Telki Onkormanyzat 2020. évi médositott ellendrzési tervében sszesen 3 szabalyszertiségi, 1
pénziigyi, amely az ellendrzés tipusa alapjan 4 db ellenoérzést jelentett. Egy szabalyszeriiségi
ellenérzés 2021. évre athuzoédott kapacitashiany miatt. A terv szerinti vizsgalatok targyat
képezték az Onkormanyzat 2019. évi beszerzéseinek vizsgélata, Telki Ovoda nyilvantartasainak
ellendrzése és az ovodapedagdgusok kozotti besorolasanak vizsgalata.

Soron kiviili ellenorzeés végrehajtasara 2020. évben nem kertilt sor, a tervezett 2 ellendri napot a
belso ellendrzes tanacsadasi tevekenységre hasznalta fel.

Terv szerinti ellenérzések tapasztalatai

A korabbi években lefolytatott ellenérzések tapasztalatai alapjan a vizsgalatok soran kiilonos
figyelmet forditottunk a pénziigyi, szamviteli nyilvantartasok megfeleldo vezetésének-, a
szabalyzatok, jogszabalyok betartasanak-, a belsé kontrolltevékenység-, valamint a munkaidd
nyilvantartasok szabalyos vezetésének ellenérzésére.

Az egyes ellendrzések megallapitasait a kdvetkezokben mutatjuk be:

2019. évi beszerzések ellenorzése

Targy Cél Modszer

Annak megallapitasa, hogy
a beszerzések a jogszabalyi
eloirasoknak megfelelden
torténik-e.

Dokumentumelemzés és elszamolas
ellendrzés, adatbekérés tételesen és
szaroprobaszertien, helyszini
ellenérzés.

Telki Kozség
Onkorményzatanal a 2019.
évi beszerzések ellenOrzése

A belsé ellendrzés megdllapitotta, hogy a beszerzési eljards meginditasahoz sziikséges
fedezetigazolas, valamint a benyujtott szakmai igények nem taldlhatéak meg az iratanyagokban.
Nyilt beszerzési eljaras esetén az ajanlattételi felhivas az iratanyagban nem talalhaté meg teljes
korlien, igy tartalma utélagosan nem ismerheté meg. A vizsgdalt beszerzések esetében nem
valosult meg teljes korlien a Beszerzési Szabalyzat szerinti tartalommal az ajanlattételi
felhivasok elkészitése. Az ajanlattevok részére az ajanlat atvételérol az elismerd nyilatkozat
harom beszerzés esetében nem talalhatoé az iratanyagban, ahol kiallitasra keriilt, ott az atvétel
idépontja nem pontosan rogzitett. Bontasi jegyzokonyv, valamint ajanlati értékeld lap a
meghivasos beszerzési eljarasok esetében nem késziilt. A vizsgalt szerzbdések tobbségében a
szabalyzatban meghatarozott hatdrozat szamot nem tartalmazzak.




A megallapitasokra tett javaslatokat a jegyzo elfogadta, intézkedési terv késziilt. Az eldirt hat
intézkedés végrehajtasa 2020. évben megvalosult.

Telki Ovoda nyilvantartasainak ellenérzése

Targy Cél Modszer
. 3 Annak  megallapitasa, ho az
Telki Ovoda | . ., . 8 p- e 4 , Dokumentumelemzés,
o, . Ovodanal a munkaidd nyilvantartasok, L, , i
nyilvantartasainak ) s ) ) adatbekérés ¢és  helyszini
. szabadsag nyilvantartisok vezetése L
ellenérzése ellentrzés.

megfelel-e a jogszabalyi eldirasoknak.

Megallapitottuk, hogy az egyik munkavallalonal hatarozott idejii kinevezés kozalkalmazotti
jogviszonyba ciml dokumentuman munkaidéként napi 4 6ra, részmunkaid6 szerepelt. A KIRA
programban rogzitésre keriilt a napi 4 ora, ugyanakkor a jelenléti iveken nem szerepel a kotott
munkaid6n tali munkavégzés, igy az alairt jelenléti iv és a bérkifizetésen szerepld jelenléti iv
tartalma, tovabba a jelenléti iv és a bérszamfejté programban 1évé ledolgozott munkanap nem
egyezik, hiszen a KIRA programban hétf6tol-péntekig napi 4 ora szerepel ledolgozott
munkaidéként. A belsé ellenérzés javasolta, hogy amennyiben az Ovoda részmunkaidés
alkalmazottja egyenlotlen munkaido-beosztasban, nem minden nap dolgozik, a kinevezésében a
munkaidd ne napi, hanem heti bontasban szerepeljen, és munkaiddkeretben legyen rogzitve a
bérprogramban. Az egyeziség biztositasa érdekében a belso ellenérzés javasolta, hogy az eltérod
munkaido-beosztast rogzits€k a programban.

Ezen kiviil megallapitottuk, hogy a részmunkaidds kozalkalmazott a terven csak a kotott
munkaid6s napjaira napok szamaban irta ki a szabadsagait. A bels¢ ellendrzés javasolta a
fenntarto érdekeinek megfeleléen a gyakorlat feliilvizsgalatat.

A jelenléti iveken nem szerepelt a kotstt munkaidén tuli munkavégzés, ezért a belso ellenérzés
javasolta, hogy minden honap végén vezessék a munkaidé nyilvantartisra, hogy pontosan
mennyi a ho végéig kotdtt munkaiddben és a ktott munkaidon tal ledolgozott ordk szama.

A szabadsagengedély szigoru szamadasi nyomtatvanyat a legtobb esetben a szabadsag els6
napjan engedélyezték. Javasoltuk, hogy a szabadsagengedélyt a szabadsag els6é napja eldtt
engedélyezzék.

Volt olyan munkavallald, aki a munkaid6 nyilvantartast nem a munkarendjének megfeleléen
toltotte ki, ezért javasoltuk, hogy a jovoben figyeljenek a nyilvantartasok dsszhangjara.

A megallapitasokra tett javaslatokat két kivétellel az 6vodavezetd elfogadta, intézkedési terv
késziilt. Egy esetben a belsé ellendri megallapitast nem fogadta el az évodavezetd, mert nem
tartotta indokoltnak, illetve egy esetben megsziintek a megallapitasra vonatkozd koriilmények
Az intézkedések hataridejét az ovodavezeto 2021. évre vallalta.




Eves tervbe foglalt, de elmaradt ellenérzés

Az Ovoda nyilvantartasanak ellenorzése tobb 1dot igényelt, mint amennyi az ellenérzési tervben
szerepelt, ezért egy tervezett ellenérzés (6vodapedagogusok koézalkalmazotti besoroldsanak
ellendrzése) kapacitashiany miatt 2021. évre athuzddott.

Soron kiviili ellenérzések
Soron kiviili ellenorzés végrehajtasara 2020. évben nem keriilt sor, a tervezett 2 ellendri napot a
belsé ellendrzés tanacsadasi tevékenységre hasznalta fel.

1/1/2. Az ellenérzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett
jelentések szama és rovid dsszefoglalasa

A belso ellenérzés bizonyossagot ado tevékenysége keretében nem tart fel olyan cselekményt
vagy mulasztast, amelynek alapjan javaslatot tett volna biintetd-, szabalysértési, kartéritési,
illetve fegyelmi eljaras meginditasara.

I/2. A bizonyossagot adé tevékenység elésegito és akadalyozo tényezok bemutatasa

172/1. Humanerdéforras ellatottsag

Telki Kozség Onkormanyzata a Belso ellenérzést kiilsé szolgaltatd igénybevételével, mint
onallo, fiiggetlen belso ellenérzés keretében valdsitja meg. A munkat 2 fo belsé ellendr latja el
az elkészitett tervnek megfeleléen, akik a belso ellendrzési vezetd feladataiért is felelosok. A
feladatellatast a megbizasi szerzodés részletesen hatdrozza meg. Az éves munkaidé sziikséglet
kb. 184 ¢ra.

Minden belsé ellenor rendelkezik az eldirt végzettséggel, regisztracioval és szakmai
tapasztalattal.

Az 0sszes kapacitas figyelembevétele alapozta meg az éves belso ellendrzési terv elkészitését.

1/2/2. A belso ellenorok szervezeti és funkcionalis fiiggetlenségének biztositasa

A belsé ellendérzés a szervezeten beliil kozvetleniil a jegyzonek alarendelten végzi
tevékenységét, nem kapott felkérést operativ tevékenység végzesére.

A Bkr. 20.§-a szerinti §sszeférhetetlenség nem mertlt fel a belsé ellendr tekintetében.

A belsd ellenér kollegidlis munkakapcsolatot alakitott ki az ellenérzott teriileteken
foglalkoztatott kollégakkal.

A Dbelsd ellendrok maguk biztositjadk a munkavégzéshez sziikséges, megfeleld mindségii
eszkozoket (megfeleld szamitogép, internet hozzaférés). A feladat ellatdsahoz sziikséges
feltételek igy biztositottak.



1/2/3. Osszeférhetetlenségi esetek

A belsé ellendrok nem vettek részt olyan tevékenységek ellatisaban, amelyek az Onkormanyzat
operativ miikodésével kapcsolatosak. Az ellenérzések soran Osszeférhetetlenségi eset nem
fordult elo.

1/2/4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A targyévben nem volt ilyen korlatozas.

1/2/5. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezok

A targyévben nem meriilt fel ilyen tényezo.

1/2/6. Ellenorzés nyilvantartasra vonatkozo nyilatkozat

Az elvégzett bels6 ellendrzésekrol a hatalyos Bkr. eldirdsai szerint nyilvantartas készil, a
papiralapti ellenorzési dokumentumok zarhaté szekrényben Keriilnek tarolasra, mig az
elektronikus dokumentacioé csak a belso ellendr €s a jegyzo altal elérhetoek.

1/2/7. Ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A belsé kontrollrendszer egyes elemeinek, ezen belil is a kontroll tevékenység és
kontrollkdrnyezet ellenérzése kiemelt jelentéséggel bir.

Fontos teriilet tovabba a kontrolltevékenységek ellendrzése, mely a kzpénz és vagyonvédelmét
hivatott biztositani a kiilonféle jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen, kiilondsen a
szerzodéskotések, kotelezettségvallaldsok, teljesitésigazolasok, utalvanyozés teriiletén. Nagy
hangsulyt kell fektetni az ellenérzési lefedettség és az ellendrzés hozzaadott-értékének
novelésére, valamint a szervezeti egységek vezetoi, valamint a felsé vezetés altal kockazatosnak
itélt teriiletek ellendrzésére.

Az intézmények tulajdonosi, iranyitoi ellendrzése soran elé kell segiteni az intézményi
gazdalkodas torvényességét, hatékonysagat, szabalyszerliségét és az alaptevékenységként
meghatarozott feladatellatas kovetelményeinek megfelelo teljesitését.

I/3. Tanacsadé tevékenység bemutatasa

A 2020. évre soron kiviili vizsgalatra betervezett kapacitast tanacsadasi tevékenység végzésére
forditottuk, melynek keretében munkatigyi kérdésekben nyujtottunk tajékoztatast. 2020. év
tavaszan az Allami Szdmvevoszék ellendrzése kapesan a szamviteli és egyéb szabalyzatokkal
kapcsolatos tanacsadas négy ellendrzési nap keretében valosult meg a modositott tervnek
megfelelden.

II. A belso kontrollrendszer miikddésének értékelése a belsé ellenérzési tapasztalatok
alapjan

A 2020. évben a beszerzések szabalyossaganak ellendrzése, az Ovoda munkaiigyi
nyilvantartasainak és az Ovodapegadogusok kozalkalmazotti besorolasanak ellendrzése kertilt
kijeldlésre, mint f6 vizsgalati teriilet. A belsé ellendrzés a vizsgalatok tapasztalatai alapjan
megallapitotta, hogy az intézményben a kontrollkdrnyezet jonak mindsitheto.




I1/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A kontrollrendszer a koltségvetési szervben alapvetéen a gazdalkodas és miikodeés
szabalyossagara vonatkozdan jonak mindsithetd. A beszerzések ellendrzésekor felhivtuk a
figyelmet a helyes, szabalyzatnak megfelelo dokumentalas sziikségességére. A beszerzési
folyamat nyomon kdvethetosége érdekében javasolunk minden relevans iratot - igy az elézmény
iratokat is - elhelyezni a beszerzések iratanyagaban.

I172. A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belso ellendrzés a 2020. évben lefolytatott vizsgalatok alapjan megallapitotta, hogy az
Onkorményzat szervezeti struktiiraja vilagos, a hataskori és felelosségi viszonyok egyértelmiien
elhataroltak. Az Onkormanyzat bels6 kontrollrendszere a gazdasagi és jogszabalyi koryezet és
a rendelkezésre all6 humanerdforras figyelembe vételével keriilt kialakitasra. A belso
kontrollrendszer miikodése dsszességében megfelelonek mindsitheto.

Kontrollkérnyezet kialakitasa

Telki Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban vilagos szervezeti
struktira van kialakitva a miikodéséhez, melyben egyértelmiick a felel0sségi, hataskori
viszonyok, feladatok, meghatarozottak az elvarasok a szervezet minden szintjén, atlathato a
humaneréforras-kezelés.

Az eljarasrendek, mikodésre vonatkozo szabalyzatok — a kiilsé normakkal és jogszabalyokkal
Osszhangban - dokumentélt forméban rendelkezésre allnak.

Az Onkormanyzat sajat belsdé szabalyzatokkal rendelkezik. A belsd szabalyzatokban
rendelkeznek az Onkormanyzat mikodéséhez kapesolods, pénziigyi kihatassal — bird,
jogszabalyban nem szabélyozott kérdésekrol kiillondsen az alabbiak tekintetében:

e a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak modja, valamint az ezeket végzo személyek kijel6lésének rendje;

e a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje;
e a vezetékes és radidtelefonok hasznalata,
e a reprezentacios kiadasok,

e a belfoldi és kilfoldi kikildetések elrendelésével, lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos belsé szabalyzat.

A Szamviteli Politika, a Szamlarend, az Eszk6z0k és Forrasok Ertékelési Szabalyzat, a Pénz —és
Ertékkezelési szabalyzat, Leltarkészitési szabalyzat, Onkoltség-szamitési szabalyzat 2020.
évben aktualizéalasra keriiltek. A munkakori leirasokat irdsban rogzitették.



Az SZMSZ alapjan kialakitasra kertiltek az {igyrendek, az ellenérzési nyomvonalak. Az
integritas érvényesitése érdekében a Szervezet vezetése sziikség esetén megfelelé modon
avatkozik be és biralja feliil a bels6 kontrollokat.

Kockazatkezelési rendszer

Az Onkormanyzat tevékenységében, gazdalkodasdban rejlé kockazatok feltarasa az egyes
szervezeti egységek folyamatba épitett ellendrzései, valamint a belsé ellendrzés javaslatai
alapjan torténik. A kockazati tényezOk, kockazati események nyomon kovetése az ellendrzeési
nyomvonal, valamint a Szervezet kételezd szabélyzatai feliilvizsgalata soran valdésul meg. A
kockazati tényezdkkel kapcsolatos intézkedési tervek realizalasa folyamatos, minden ellendrzott
szervezeti egységet érint.

Kontrolltevékenységek
A Szervezetnél megallapitottak azokat az egységes elveket, amelyek mentén a kulcskontrollok,
illetve egyéb kontrollok kialakitasa és miikodtetése torténik.

A kontrolltevékenységek részeként megtortént a szervezeti integritast sértd események
kezelésének szabéalyozasa. A  szabalyozas kiterjed a  koltségvetési  tervezés, a
kitelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tdmogatasokkal valé elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumainak elkészitésére, a pénziigyi kihatasa
dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysdgi ¢és eredményességi szemponti
megalapozottsagara, a koltségvetési gazdalkodas soran az eldzetes €s utdlagos pénziigyi
ellendrzésére, a pénziigyi dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasara, illetve
ellenjegyzésére, a gazdasagi események elszamolasara, kontrolljéra is. Ugyanakkor biztositott a
feladatkorok elkiilonitése, a feleldsségi korok pontositasa. A kialakitott kontrolltevékenységek
(pl. alairasi jog gyakorlasa) miikodtetése hatékony volt.

Informaciés és kommunikacios rendszer

Az Onkormanyzatnal az informéciés rendszer kialakitisa folyamatos. Megneheziti a rendszer
kialakitasat és mikodését, hogy a szervezeti egységek tobb egymastdl tavol esdé helyszinen
miikddnek. Kiilonbozé a technikai ellatottsaguk. Az informatikai feliigyeletet a kozponti
szervezeti egység latja el, melynek kovetkeztében a legfontosabb dokumentumok, informaciok a
szervezeti egységek szamara elérhetdek.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az Onkormanyzat tevékenységének, a célok megvalositasanak nyomon kovetését biztositja a
rendszeres vezetdi értekezlet, melyen az operativ tevékenységek keretében megvalosulo
folyamatos és eseti nyomon kovetés lehetosége biztositott. A belsd ellenérok operativ
tevékenységektol valo fliggetlensége biztositott.

Az egyedi vizsgalatok soran feltart hibak, kontroll gyengeségek kijavitasara az érintett felel6sok
minden esetben lehet6ség szerint azonnal intézkedéseket kezdeményeznek.
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A Szervezet vezetdi és a belsd ellendrzés a korrekcios intézkedések végrehajtasat utovizsgalatok
keretében nyomon kévetik.

II1. Intézkedési tervek megvalositasa

Az el6z6 évrdl athuzodd intézkedések egy kivétellel megvalosultak. A szocialis igazgatasrol €s
ellatasrol, valamint a gyermekvédelmi ellatasrol szolo 17/2017. (X.31.) Or. szamu rendelet
feliilvizsgalatara 2020. év soran nem kertilt sor, 2021. év tavaszan keriil sor a belsé ellenorzés
altali intézkedési javaslatok atdolgozasara.

A vizsgalt szervezeti egység vezetdje az ellendrzési jelentésekben megfogalmazott javaslatokat
elfogadta, végrehajtasukra intézkedési terveket készitett. Hat intézkedés végrehajtasi hataridejét
a jegyz6 2020. évre vallalta a tovabbi hat intézkedés végrehajtasat az 6vodavezetd 2021. évre
vallalta.

A 2020. évi az egyes jelentésekre vonatkozo intézkedési tervek megvaldsuldsat a L/ 1./ 1.
fejezetben jelentésenként mutattuk be.

Mellékletek: 4 db

Telki, 2021. februar 10.

Az éves ellendrzési jelentést készitette:

Uomick- %/h/

Menich-Jonas udlt

belso ellendrzési vezetod
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Létszam és eroforras

1. szamu melléklet

Belsé ellenodr - Kilsé 5 =
e S at erd ; uls¢ i ¥ ¢ 3 Adminisztrativ
kdzszolgalati wm_.h.mﬁ Q.Q.o_,mmm xcwwa 0 erdforras _.m_dwo:mm L m 5
. d o 1 bsszesen szolgaltatd - 4 osszesen személyzet
Onkormanyzat neve: jogviszonyban osszesen
Telki Kézseég Onkormanyzata
terv | tény | terv | tény | terv tény terv tény terv tény terv tény | terv | tény | terv | tény
betoltott betoltott
216
statusz (f8) S ﬁaﬂ embernap fé embernap embernap statusz (f6) stétusz (76)
Helyi 6nkormanyzat (1.+11.) 0,0] 0,0 00 0,0 0,0 0,0} 0,0 2,0 23,0 23,0} 23,0 230 00/ 00/ 00| 0,0
I.|Onkormanyzat 6sszesen 00| 0,0 00| 00 0,0 0,0] 0,0 2,0 23,0 23,00 230 23,00 00| 0,0 00 0,0
Il.{Iranyitott szervek dsszesen 0,0{ 0,0 00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0} 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00 0,0
1.|Polgarmesteri Hivatal 0,0 0,0
2. 0,0 0,0
3. 0,0 0,0
n. 0,0 0,0

' Belsd ellendrzési vezetdi, bels ellendrzési feladatot ellato személy
kdzszolgalati, kbzalkalmazotti, szolgalati, igazsagligyi alkalmazotti
jogviszonyban (a tovabbiakban egyittesen: kdzszolgalati jogviszony).

»

Kézszolgalati jogviszonyban allé belsé ellenérék munkanapjainak szama
Osszesen.

w

Killsé szolgaltatd megbizasa: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis
szakértelem vagy a belsd ellendrzési tevékenység teljeskori ellatasa.
Részmunkaidés megbizas esetén tértszammal, illetve tizedessel kérjik
megadni (pl. egy négydras foglalkoztatott 0,5 f6).

Killsé szolgaltatd munkanapjainak szama dsszesen.

PI. titkarnd.

Ezen melléklet vonatkozasaban:

Engedélyezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama.

Terv statusz: adott év januar 1-jén varhatéan hany statusz fog rendelkezésre
allni. Tény
statusz: a beszamolas évének utolsd napjan, december 31-én hany statusz
allt rendelkezésre.

Ezen melléklet vonatkozasaban:

Terv bet6ltott statusz: adott év januar 1-jén varhatéan hany 6 belsé ellenér
fog dolgozni a szervezetnél.

Tény betdltétt statusz: a beszamolas évének utolsd napjan, december 31-én
hany f6 belsd ellenér dolgozott a szervezetnél.

Reszmunkaidés foglalkoztatas esetén tort szammal, illetve tizedessel kérjik
megadni (pl. egy négyoras foglalkoztatott 0,5 f&).

=~

[}

~




Ellendrzések 2. szamu melléklet

Ellen&ri
Szabalyszeriségi ellendrzés Pénzigyi ellenbrzés Rendszerellendrzés Teljesitmény-ellendrzés Informatikai ellenbrzés Utdellendrzés’ Ellendrzések dsszesen napok
Onkormanyzat neve Osszesen
Telki Kozség Onkormanyzata ter' _ thny” | terv _ tony | terv | tony | terv _ tny | terv ~ teny terv _ thny | terv _ tony | terv _yll terv _ tany | terv _ thny | terv _ tony | terv | tomy [ terv | tény | terv [ wmy | terv _ tény terv _ thny | terv | témy | terv | témy
db sajat o__msg,_ el .o: i db sajat ellendn | kdlsd ellendri db sajét ellendn | kilsd ellenon db sajat ellendri | kilsd ellendri db sajat ellendn | kilsd ellendn db sajat ellendr sajat ellendn | kOisd eflendri ellendrinap
n nay nap nap nap y _nap nap nap nap nap
Helyi {141 2 0.0 1 10| 00| 00 09 0, 00| 00| 0,
[ TlOnkorményzatésszesen | 10| 10| 00| 00] 30 30| 10 o ool oo 20 20 00 o] 0o] oo 00| o 00| oo oo oof oo o0 00 0 00[ 00
1.0 0.0 30 10 0.0] 2.0, 00 00, 0.0 0.0 0.0 0,0 0.0, 0,0
0.0 0ol ae] 0.0 00| 0.0 0.0 0.0 00| & 0.0 0.0 0.0] 0, 0.0 00| 0.0
I ] ] |
T o [0 ] i 5, [ 5 o 3, 0 0.0 0.0
20] 10| oo] oo ool ool oo oo oo oo o oo/ 00/ o0 00 o0 00 o0 0ol o060 00| 00| 0.0 o] ool o 00 o0l oo oo o 00 00|
201 0.0 0.0 0.0 : ] z ik ;
| “ T il !
0o oof oof oo 0o oof oof oo oo oo oo ool ool oo 00| ool 00| oof 00| 00 00 o] 0o oo oo] oo ool ool 0ol oof ool 00l 0ol 00
b)[Soron kivai ellendrzések

' Amennyiben elszd évrdl athizodd 8l van 526, iletve az adott évben elér nem kertl
lezérasra, aranyosan tortszamol kell megadni
Ez természetesen az 6sszes t6bbi ellendrzési tipusra is irdnyadd

2 Amennyiben el&zb évrdl athizdds 8l van 526, lletve az adoft évben nem kerllt lezarasra,
aranyosan tortszamot kell megadni.
Abban az esetben is 1riszdmot kérink megadni, ha ellenérzés megkezdodott, de az ellend
" i vagy felfo ére kerOit sor. Ez az ssszes tobbi n:azanmw;ucmi is ...m:_..mn_o
3 Sajat eflendri napok szama. K szolgalati, Jogwiszonyban alld
belss ellendr kapacitasa
4 Kiisb ellendri napok szama. Kiisd esetén gl kapacitas kiegészités, specidlis

szakertelem vagy a belsd ellendrzési tevékenység teljeskdr(l ellatésa kilsd szolgaltats aital
* Az aa) és ab) pontokba nem besorclhatd, pl. nem koltségvetési szervnél végzett ellendrzések. Pl. Zrt.-nél, Nonprofit
Kft.-nél, alapitvanynal végzett allenbrzés.

® Soron kivuli az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhato meg elére, de a tervben kapacitast
lerveznek ra.
" Az intézkedések nyoman kovelése erdekében elrendelt ellenérzés, amelynek célja, hogy a belsé ellendrzés
szerezzen az é végrehajtasardl, vagy arrél a tényrdl, hogy ha az ellendrzatt
szerv, illetve az ellendrzoft szervezeti mn..wmu vezeldje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek meglelelden
hajtja végre az ir , tovabba meggy arrél, hogy a a
kockazat ténylegesen megszint vagy a kockazat tiréshatar afa csokkent

A tervezett soron kivili kapacitast sajat ellendni nap és kilsd ellendn nap bontésban, az Ellentrzések Osszesen
osziop(ok)ban, a fehér szind cellakban keérjuk feituntetni

A tény oszlopok és az aa) - ab) - ac) sorok metszetének celldiban azokat az ellendrzéseket kérjlk feltunteni,
amelyek az adott évi tervben szerepeltek és <3.o:&6=nr Bket.

A tény oszlopok és a b) sorok soron kivili kerjlk feltinteni

A tény oszlopok és a c) sorok metszeteiben a terven felil elvégzett ellendrzéseket kérjuk feftunteni




Tevékenységek 3. szamu melléklet

. ? 1 2 - St ; : ek Sajat kapacitas | Kuls6 kapacitds | Kapacitas
; Ellendrzések osszesen Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység Hesrasent P AN o R
Onkormanyzat neve:
Telki Kozseg Onkormanyzata terv | tény | terv | tény | terv | tény tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv tény terv tény | terv | tény
mm_m”: mm___um_._oz xc_mﬂ M___um:.um_ mmﬂﬁmvm .B%a sajat embernap ma_wcm”wuq sajat embernap m:“ﬂ_n_wwmwu sajat embernap kiilsé embernap embernap
Helyi Snkorményzat (.+11.) 0.0 00| 140] 14,0 0,0 6,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0.0 3.0 3,0] 0.0 0,0 23.0 23,00 230{ 23,0
I.|Onkormanyzat dsszesen 0,0 0,0 5,0 5,0 0,0] 6,0 0,0 0,0 c.c_ 0,0 0,0] 3,0 3,0 0,0 0,0 14,0 14,0 14,0 14,0
aa)|Sajat szervezetnél 0,0 0,0 5,0 5,0 PQ_ 6,0 0,0 0,0 0,0 0,0} 3,0 3,0 0,0 0,0 14,0 14,0 140 14,0
ab)|Iranyitott szerveknél 0.0 0,0 0,0 0,0 Sl e 0,0 0,0 0,0 0,0 00 0,0
ac)|Egyéb ellenérzések 0,0 0,0 0,0 0,0 e 0,0 0,0 0,0 0,0 00 0,0
b)|Soron kivili kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0 T 0,0 0,0 0,0 0,0] 0,0 0,0
IL|Iranyitott szervek dsszesen 0.0 0,0 9.0 9,0] 0,0] 0,0 0.0 0,0 0,0/ 00 0,0 0.0 0,0 9.0 9,00 90 9,0/
1.| Telki Polgarmesteri Hivatal 0,0 0,0 9.0 9,0] 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 9,0 9,0] 9,0 9,0
| aa)|Sajat szervezetnél 0.0 0,0 9,0 9,0 0,0 0,0 9.0 90] 90 9,0
ab}|Irdnyitott szerveknél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 00] 00 0,0
ac)|Egyéb ellenérzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 00| 00 0,0
b}{Soron kiviili kapacitas 0,0 0,0 0,0 0,0] e - 0,0 0,0 0,0 00] 00 0,0
2.| Telki Ovoda 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
aa)|Sajat szervezetnél 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 00 0,0
ab)|lranyitott szerveknél 0.0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 00 00 0,0
ac)|Egyéb ellenérzések 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
b)|Soron kiviili kapacitas 0,0 0,0 0,0 [ o 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0
el L N R
o i o - "

' 2. sz. mellékletrdl hivatkozva. Az itt olvashatd adatoknak meg ke
egyezniiik a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban talalhaté adataival.

? Egyéb tevékenység pl. a belso ellendrzési vezetd nem ellentrzési
feladatai, teljesitményértékelés, dnértékelés, éves ellendrzési jelentés
elkészitése, egyéb adminisztrativ feladatok.

° Ellendrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott
sajat kapacitas dsszesen. Az itt megjelend adatoknak ésszhangban kell
allniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott létszam és
erdforras adatokkal.

4 Ellenérzésre, tandcsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott
kils6 kapacitas 6sszesen. Az itt megjelend adatoknak ¢sszhangban kell
allniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott |étszam és
eroforras adatokkal.

5 Sajat embernapok szama. Az embernap a belso ellendrzési tevékenység
ellatasahoz kapcsolddod, azonban nem ellendrzésre forditott kapacitas.




Intézkedések megvalositasa’

4. szamu melléklet

El6z6 ev(ek)rol

Onkormanyzat neve: Athizéd6 Targyévi Ebbél Megvaldsitasi
i . - - u r - “ r
Telki —AON@@@ OSXO_.BN_:_(NNHN mj._”m‘NxmammmmAM intézkedések <m@q.®3m._._“0ﬁ arany
db’ %
Helyi 6nkormanyzat (1.+11.) 9,0 6,0 14,0 93,3
I.|Onkormanyzat 6sszesen 9,0 6,0 14,0 93,3
.|Irényitott szervek dsszesen 0,0 0,0 0,0/ #ZEROOSZTO!
.|Polgarmesteri Hivatal #ZEROOSZTO!

.| Telki Ovoda

.|\[lranyitott kéltségvetési szerv neve]

SWIN|= =

.|[lranyitott kéltségvetési szerv neve]

1 Csak beszamolashoz!
2 PI: targyévben jart le a hatarideje; uj felelés kijeldlésével egyidejlileg uj

hataridé kerult kitlizésre; stb.
3 Targyevben jovahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig

lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthet6 végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban lévé megvalésitas, amelyek igy a kovetkezd évre huzédnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas
feleléssel, akkor mar a nyilvantartasban kilén-kilén intézkedésként
szikseges feltlintetni.




